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1. Общие положения

1.1. Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме (далее - Положение) регламентирует порядок въезда (выезда) транспорта, входа (выхода) и пребывания на территории каченного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Сургутский клинический противотуберкулезный диспансер», расположенного по адресу: Тюменский тракт, 27, г. Сургут, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра (далее – Диспансер, Объект), для всех сотрудников Диспансера, постоянно работающих и временно находящихся на территории Диспансера, сотрудников сторонних обслуживающих организаций, арендаторов, посетителей и пациентов.

1.2. Настоящее Положение введено с целью обеспечить безопасность сотрудников Диспансера, сохранность имущества (материальных ценностей) Диспансера, организацию и безопасные условия труда, полное и рациональное использование рабочего времени.

1.3. Обеспечение соблюдения требований Положения работниками Диспансера возлагается на руководителей соответствующих структурных подразделений и охрану.

1.4. Деятельность сотрудников охраны по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов регламентируется положениями заключенного государственного контракта оказания услуг охраны.

1.5. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников Диспансера, постоянно работающих и временно находящихся на территории Диспансера, сотрудников сторонних обслуживающих организаций, арендаторов, посетителей и пациентов.
2. Пропускной режим

2.1. Пропускной режим – это совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность несанкционированного проникновения (в т.ч. проезда на транспортных средствах) лиц на территорию Диспансера, вноса и ввоза материальных ценностей на территорию Диспансера или выноса и вывоза их с территории Диспансера.

2.2. Пропускной режим предусматривает:

- организацию контрольно-пропускных пунктов (далее – КПП) на входах (выходах) и въездах (выездах) на (с) территорию (и) Диспансера;

- введение постоянных, разовых и материальных пропусков, определение порядка их изготовления, выдачи, возврата и уничтожения;

- введение персональных электронных карт (пропусков), дающих их обладателям право прохода на территорию Диспансера и контроль за их использованием;

- определение перечня предметов, запрещенных к проносу и провозу на территорию Диспансера;

- организацию охраны Диспансера и его оснащение необходимыми средствами охраны (система видеонаблюдения, система контроля и учета доступа, приборов идентификации опасных химических, биологических и взрывчатых веществ и пр.).

2.3.
 Внутриобъектовый режим – совокупность мероприятий и правил, выполняемых сотрудниками Диспансера, пациентами и посетителями на объекте, в соответствии с требованиями настоящего Положения, правил пожарной безопасности, экологической безопасности, антитеррористической безопасности, требованиями по обеспечению безопасных условий и охраны труда и иных локальных нормативных актов Диспансера.
Внутриобъектовый режим предусматривает организацию контрольно-пропускных пунктов (далее – КПП) на входах (выходах) в помещения Диспансера;

2.4.
 Сотрудники Диспансера, пациенты и посетители, проходящие на территорию Диспансера и выходящие с нее, выполняют требования сотрудников охраны, несущих службу на КПП-1, КПП-2, КПП-3 и КПП-4 в соответствии с настоящим Положением:

- Пост №1 - КПП-1 (помещение приемного отделения);

- Пост №2 - КПП-2 (помещение поста охраны на первом этаже АХБ, центральный пост видеонаблюдения).

- Пост №3 - КПП-3 (помещение проходной для сотрудников и пациентов).

- Пост №4 - КПП-4 (въезд/выезд на/с территории Диспансера);

- Пост №5 – КПП-5 (помещение проходной для пациентов с детьми, вводится с 01.02.2025 года).
2.5.
 В случае выявления фактов нарушения сотрудниками Диспансера, пациентами и посетителями порядка, предусмотренного настоящим Положением, сотрудники частного охранного предприятия обязаны незамедлительно принять меры к принудительному прекращению противоправных действий нарушающих установленный порядок, при необходимости осуществить вызов сотрудников правоохранительных органов, незамедлительно сообщить о выявленном нарушении заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе или начальнику штаба гражданской обороны, составить докладную записку, с указанием выявленного факта нарушения, с обязательным указанием лица, допустившего указанное нарушение, и направить данную служебную записку заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе или начальнику штаба гражданской обороны.

2.6.
 Контроль за соблюдением внутриобъектового режима в помещениях, занимаемых структурными подразделениями, возлагается на их руководителей.
2.7.
 Соблюдение пропускного режима в Диспансере обеспечивают сотрудники частного охранного предприятия в круглосуточном режиме.
2.8.
 Для организации пропускного и внутриобъектового режимов на территории Диспансера разрабатываются следующие документы:

- Положение об организации пропускного и внутриобъектового режима на территории Диспансера;

- Инструкция о пропускном и внутриобъектовом режиме на территории Диспансера;

- Приказ о введении в действие Положения об организации пропускного и внутриобъектового режимов на территории Диспансера и Инструкции о пропускном и внутриобъектовом режимах на территории Диспансера.
3. Порядок пропуска граждан

3.1. Проход сотрудников, осуществляется через КПП-3 (вход «В») по индивидуальным электронных картам через электронную контрольно-пропускную проходную с установленной системы распознавания лиц, проход пациентов и посетителей без детей на территорию Диспансера осуществляется только по пропускам установленного образца через КПП-3 (вход «А»), проход пациентов с детьми на территорию Диспансера осуществляется только по пропускам установленного образца через КПП-5 (вход «С»).
3.2. Основанием для прохода, а также проезда транспортных средств, выноса (вывоза), вноса (ввоза) материальных ценностей через КПП-1 и КПП-2, КПП-3 и КПП-5, оборудованных на территории Диспансера, является предъявление сотрудникам охраны пропусков установленной формы (приложение 1), персональных электронных карт системы контроля и управления доступом (далее – СКУД).
3.3. К документам, предъявляемым при проходе на территорию Объекта через КПП-1, КПП-3 и КПП-5 относятся:

- персональная электронная карта;

- постоянный пропуск;

- временный пропуск;

- разовый пропуск;

- документы, удостоверяющие личность (паспорт, водительское удостоверение);

- служебная записка с резолюцией заместителя по административно-хозяйственной работе.

Образцы разовых пропусков, персональных электронных карт и служебных записок постоянно находятся на КПП-1, КПП-2 и КПП-3, КПП-4 и КПП-5.
3.4.
 Сотрудники Диспансера, допустившие утерю персональной электронной карты обязаны незамедлительно сообщить об этом своему непосредственному руководителю, а также начальнику штаба гражданской обороны.
3.5.
 Право прохода (проезда) на территорию Диспансера в любое время суток, включая выходные и праздничные дни, имеют:

- главный врач Диспансера и его заместители;

- начальник штаба гражданской обороны;

- ведущий специалист гражданской обороны;

- руководящий состав частного охранного предприятия;

- сотрудники, в соответствии со списком, утвержденным главным врачом Диспансера.
Остальные сотрудники могут находится на территории Диспансера согласно режиму своего рабочего времени.
Посещение спортивного зала сотрудниками Диспансера после окончания рабочего времени осуществляется согласно расписания и списка, представленного председателем первичной профсоюзной организации заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе.  
Сотрудники, приходящие на рабочее место ранее установленного рабочего времени, допускаются на рабочее место по пропускам с обязательной фиксацией через считыватель карт.

3.6. Пропуск посетителей, пациентов на территорию Диспансера осуществляется в рабочие дни с 8.30 часов до 17.00 часов по разовым пропускам с предъявлением документов, удостоверяющих личность. В выходные и праздничные дни посетители на территорию не допускаются, а пациенты пропускаются через КПП-3 с 9 часов до 18 часов по разовым пропускам оформленными лечащим врачом или заведующим отделением с печатями докторов. с предъявлением документов, удостоверяющих личность.
3.7.
 Сотрудники правоохранительных и контролирующих органов, прибывшие для проведения инспекционных проверок, проходят на территорию Диспансера в рабочее время, при предъявлении служебного удостоверения и/или предписания на выполнение проверки, в сопровождении должностного лица Диспансера, если иное не предусмотрено действующим законодательством.
3.8. В случае задержания сотрудниками охраны посторонних лиц, незаконно проникших на территорию Диспансера, лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество, либо нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы задержанные лица передаются представителям территориальных органов внутренних дел, предварительно сообщив об этом по телефону заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе или начальнику штаба гражданской обороны. Лица, находящиеся на территории Диспансера с признаками опьянения неуточненной этиологии, подлежат незамедлительному выдворению сотрудниками охраны за пределы территории Диспансера.

О факте задержания сотрудниками охраны составляется служебная записка на имя заместителя руководителя по административно-хозяйственной работе или начальника штаба гражданской обороны.
3.9. При возникновении на территории Диспансера чрезвычайных ситуаций или получении сигналов оповещения гражданской обороны, сотрудники и посетители должны покинуть территорию Диспансера без проверки удостоверений и пропусков через основные и запасные выходы.
3.10. Работникам, пациентам и посетителям запрещается вносить и ввозить на территорию Диспансера оружие, предметы похожие на оружие, взрывчатые вещества, горючие и легковоспламеняющиеся жидкости и материалы, алкогольные напитки, наркотические и другие вещества, способные нанести ущерб жизни и здоровью людей.
3.11. Проход через КПП с оружием, в том числе с газовым, травматическим и спецсредствами самообороны разрешается:
- сотрудникам правоохранительных органов, проводящим оперативно-розыскные мероприятия;

- сотрудникам охраны, осуществляющим оказание услуг по охране объекта в соответствии с заключенным государственным контрактом;

- сотрудникам специальных служб.

3.12. Лица, имеющие право прохода на территорию Диспансера, могут проносить через КПП малогабаритную ручную кладь. При проносе габаритных предметов (пакетов, рюкзаков, портфелей, коробок и т.д.) сотрудник охраны предлагает работнику, пациенту или посетителю предъявить их для осмотра, исключив тем самым пронос вещей, которые могут являться орудием административно-наказуемого или преступного посягательства на жизнь и здоровье сотрудников, пациентов и посетителей Диспансера. В случае отказа этих лиц от осмотра габаритных предметов, проход с такими предметами на территорию Диспансера не допускается, при необходимости сотрудниками охраны составляется акт изъятия проносимых габаритных предметов и извещается заместитель руководителя по административно-хозяйственной работе или начальник штаба гражданской обороны.
3.13. Осмотр габаритных предметов сотрудников, посетителей, пациентов допускается только с их согласия.
3.14. При наличии достаточных оснований предполагать факт хищения материальных ценностей Диспансера работниками, посетителями, пациентами, их личные вещи и ручная кладь могут быть осмотрены для исключения данного факта.

Осмотр производится только с их согласия.
В случае отказа от предъявления к осмотру вещей, ручной клади, о данном факте сообщается заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе либо начальнику штаба гражданской обороны или дежурному врачу, и при необходимости вызываются сотрудники полиции для проведения необходимых мероприятий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.15. На территорию Диспансера не допускаются, при обнаружении на территории немедленно выдворяется за пределы Диспансера, а при установлении признаков совершения ими правонарушений задерживаются сотрудниками охраны до приезда сотрудников органа внутренних дел:
- лица, находящиеся в состоянии опьянения (алкогольного, наркологического, токсического);

- лица, имеющие при себе огнестрельное или холодное оружие и не являющиеся сотрудниками правоохранительных органов;

- лица, не имеющие при себе документов, дающих право находиться на территории Диспансера.
4. Персональные электронные карты

4.1. Персональная электронная карта является основным документом сотрудника Диспансера для прохода на территорию через КПП-3 и КПП-5, въезда на автомашине через КПП-4, при наличии выданного на транспортное средство пропуска установленного образца, а также для доступа в помещения Диспансера и учета рабочего времени;

4.2.
 Персональная электронная карта выдается сотруднику Диспансера начальником штаба гражданской обороны под личную подпись в журнале выдачи персональных электронных карт.
4.3.
 Заявки на выдачу персональных электронных карт лицам, принятым на работу в Диспансере, подписываются сотрудником отдела кадров и передаются начальнику штаба гражданской обороны для оформления и выдачи.
4.4.
 За утерю, порчу, передачу в пользование другому лицу персональных электронных карт, виновные лица могут быть привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.5.
 В случае утери персональной электронной карты ее владелец обязан незамедлительно информировать своего непосредственного руководителя, и начальника штаба гражданской обороны с предоставлением письменных объяснений указав обстоятельства утери.
5. Разовые пропуски

5.1. Разовый пропуск оформляется сотрудником охраны, на основании устной заявки посетителя при проходе через КПП-3 или КПП-5 (для пациентов с детьми).
5.2. Посетителям для разового посещения Диспансера, сотрудниками охраны на КПП выдается разовый пропуск на основании документа, удостоверяющего личность, при этом, вторая часть пропуска (корешок пропуска) остается у сотрудника охраны.
5.3. Разовый пропуск действителен для посещения только в день, указанный в заявке, и при наличии документа, удостоверяющего личность посетителя.
5.4. Контроль за входом и выходом лиц, посетивших территорию Объекта по разовому пропуску, осуществляется сотрудниками охраны.
5.5. Разовый пропуск дает право на посещение того структурного подразделения Объекта, которое указано в заявке.
5.6. Разовый пропуск изымается сотрудниками охраны при выходе с территории Объекта через КПП-3 или КПП-5 (для пациентов с детьми). Сотрудниками охраны в конце каждого рабочего дня (смены) производится сверка сданных разовых пропусков с соответствующими корешками пропусков, хранящимися на КПП-3.
5.7. Сотрудники охраны на КПП-3 и КПП-5 (для пациентов с детьми) хранят сданные посетителями разовые пропуска и еженедельно передают их в штаб гражданской обороны, где ведется их учет.
6. Временные пропуска
6.1. Пациентам стационарных отделений для выхода с территории Диспансера через КПП-2 лечащим врачом или заведующим стационарным отделением выдается временный пропуск, заверенный личной подписью заведующего отделением и личной печатью.
6.2. Временный пропуск действителен в день и время, указанные в пропуске и при наличии документа, удостоверяющего личность пациента.
6.3. Контроль за выходом и входом пациентов по временному пропуску через КПП-2 осуществляется сотрудниками охраны.
6.4. Временные пропуска изымаются сотрудниками охраны при входе на территорию Диспансера через КПП-3 и еженедельно передаются в штаб гражданской обороны, где ведется их учет.

7. Порядок выноса (вывоза) материальных ценностей

7.1. Материальные ценности с территории Диспансера, выносятся (вывозятся) по материальным пропускам установленного образца (приложение 2). Пропуск действителен только на указанную в нем дату. Выдача и учет материальных пропусков осуществляется начальником штаба гражданской обороны, на основании заявок сотрудников (как устных, так и направленных путем электронного документооборота).
7.2. Материальный пропуск на имущество, подлежащее перемещению через КПП-3, КПП-4 и КПП-5, выдается сопровождающему лицу, выносящему (вывозящему) материальные ценности.
7.3. Сотрудники охраны на КПП-3, КПП-4 и КПП-5, проверив соответствие выносимых (вывозимых) материальных ценностей, указанным в материальном пропуске, а также наличие подписей на материальном пропуске ответственных лиц, разрешает вынос (вывоз) материальных ценностей, о чем делает отметку в пропуске: «Материальные ценности проверены и вынесены (вывезены)» и ставит свою подпись и дату выноса (вывоза). Материальный пропуск передается заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе или начальнику штаба гражданской обороны.
7.4. Разрешается проход на территорию Диспансера (выход из Диспансера) без оформления материального пропуска на вынос личных вещей (портфели, дипломаты, женские сумочки, небольшие хозяйственные сумки).

7.5. При стихийных бедствиях, авариях и других чрезвычайных обстоятельствах сотрудники государственных служб и органов (ФСБ, МВД, МЧС, Росгвардия и т.д.), а также аварийные бригады пропускаются на охраняемую территорию беспрепятственно. Порядок выхода с территории Диспансера персонала и аварийных бригад определяется руководителем аварийных работ.
8. Порядок и правила въезда, движения и парковки автотранспорта на территории Диспансера
8.1. Ответственность за пропуск автотранспорта на территорию Диспансера возлагается на сотрудников охраны, обеспечивающих физическую охрану Диспансера на предмет обеспечения требований контрольно-пропускного режима.
Контроль за исполнением пункта 8.1. настоящего Положения осуществляется заместителем руководителя по административно-хозяйственной работе и (или) начальником штаба гражданской обороны на постоянной основе с периодичностью не реже 1 раза в месяц.
8.2. Проезд автотранспорта на территорию Диспансера организуется через КПП-4 в порядке, установленном настоящим Положением.
8.3. Для проезда через КПП-4 автотранспорта сотрудников Диспансера выдаются постоянные пропуска установленного образца, которые являются собственностью Диспансера. 
Работники, которым разрешен въезд на территорию Диспансера в любое время суток, в любой день недели выдается пропуск желтого цвета, остальным работникам и на автомобили обслуживающих организаций – зеленого цвета.
8.4. Проезд и стоянка автотранспорта сотрудников на территории Диспансера, осуществляется по пропускам только установленного образца. При въезде и выезде на территорию Диспансера, сотрудник обязан приложить к считывателю, установленному на здании КПП, свой электронный ключ для учета рабочего времени и фиксации движения. При несоблюдении данного правила, сотрудник охраны, несущий службу на КПП-4, сообщает о нарушении заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе или начальнику штаба гражданской обороны. В случае повторного нарушения пропускного режима пропуск на автомашину у работника изымается. Решение об изъятии пропуска принимается заместителем руководителя по АХР на основании докладной записки сотрудников охраны.
8.5. Порядок движения автотранспорта на территории Диспансера регламентируется следующими правилами:

- скорость движения по территории Диспансера устанавливается не более 5 км/ч;

- во время стоянки автотранспорта по территории Диспансера пропуск должен находиться на видном месте под лобовым стеклом;

- спецтранспорт скорой помощи, противопожарных и силовых структур имеет преимущество перед другими видами транспорта при движении по территории Диспансера;

- запрещается остановка и стоянка автомобилей в местах, не установленных администрацией;

- запрещается передача пропуска другим лицам;

- при ограничении въезда на территории Диспансера действие пропусков приостанавливается на время ограничения;

- по требованию сотрудников охраны, главного врача, заместителя руководителя по административно-хозяйственной работе или начальника штаба гражданской обороны пропуск должен предоставляться водителем на проверку незамедлительно.
8.6. В целях организации контрольно-пропускного режима, санкционированного прохода в помещения и на территорию Диспансера сотрудников, посетителей, пациентов, обеспечения их безопасности, санкционированного вноса (выноса) материальных ценностей для обеспечения нормативных, организационных и материальных гарантий выявления, предупреждения и пресечения посягательств на законные права Диспансера, его имущество, интеллектуальную собственность и охраняемую информацию, выполнения мер, антитеррористической защищённости, а также в случае наличия факторов, дающих основание для подозрения в хищении (часть 6 статьи 12 закона № 2487-1) таких, как: 
- сотрудник, посетитель, пациент был застигнут в момент подготовки, совершения хищения или непосредственно после его совершения; 
- при наличии объективных показаний технических средств (видеокамер, например); 
- наличие показаний свидетелей (другие работники) прямо указывающих на лицо, совершившее хищение и др.;
также по просьбе сотрудников охраны:
- при периодическом плановом выборочном контроле в целях повышения уровня антитеррористической защищённости;
- при проведении плановых тренировок по отработке действий в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, в рамках антитеррористической безопасности; 
водитель предоставляет автотранспорт для осмотра как при въезде, так и при выезде с территории Диспансера;

В случае отказа от осмотра автомобиля сотрудник охраны незамедлительно сообщает об этом заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе либо начальнику штаба гражданской обороны с целью решения вопроса о проезде транспортного средства на территорию Диспансера;
В случае несоблюдения пунктов 8.5, 8.6 Порядка, пропуск подлежит изъятию у работника Диспансера без повторной выдачи.
Осмотр автомобиля осуществляется в присутствии водителя.
Пункт 8.5, 8.6 Порядка распространяется на пациентов, посетителей, представителей подрядных и обслуживающих организаций, арендаторов.

8.7. Оформление, выдача и учет постоянных пропусков производится заместителем руководителя по административно-хозяйственной работе или начальником штаба гражданской обороны на основании поданной сотрудником Заявки (приложение 3). На одного сотрудника оформляется только один постоянный пропуск.

В случае утраты или порчи постоянного пропуска его владельцу на основании заявления может быть выдан новый пропуск.
8.8. Заместитель руководителя по административно-хозяйственной работе обеспечивает постоянный контроль за исполнением пунктов 8.1-8.6 Положения.
8.9. Для личного автотранспорта сотрудников Диспансера, в том числе работающих по графику, определяются следующие места для парковки:

- для сотрудников административно-хозяйственного персонала, технического персонала, поликлиники – на парковочной площадке во внутреннем дворе Диспансера расположенной вдоль внутриплощадочного проезда от КПП-4 до помещений складов, парковка осуществляется перпендикулярно направлению движения автотранспорта;

- для сотрудников стационара, гаража и прачечной – на парковочных площадках во внутреннем дворе Диспансера расположенных вдоль внутриплощадочного проезда от КПП-4 до помещений складов, на площадках напротив зданий складов и прачечной, парковка осуществляется перпендикулярно направлению движения автотранспорта.
8.10. Для автотранспорта, осуществляющего транспортировку маломобильных пациентов (инвалидов), время высадки (посадки) у соответствующего подразделения Диспансера должно составлять не более 10 минут.
8.11. Контроль за соблюдением установленных пунктом 8.8. мест бесплатной парковки сотрудниками Диспансера возлагается на заместителя руководителя по административно-хозяйственной работе и начальника штаба гражданской обороны.
8.12. Правом беспрепятственного въезда на территорию Диспансера пользуется автотранспорт следующих категорий:

- спецтранспорт и служебный транспорт силовых структур, осуществляющих поддержание правопорядка при исполнении служебных обязанностей;
- автотранспорт скорой и неотложной помощи;

- автотранспорт, осуществляющий обеспечение жизнедеятельности Диспансера, а также для проведения ремонтных и строительных работ только с участием представителей организации и ответственного лица Диспансера.

8.13. ЗАПРЕЩАЕТСЯ остановка автотранспорта по периметру зданий и сооружений, а также у лечебных корпусов и в иных местах, не отведенных для бесплатной парковки.
8.14. ЗАПРЕЩАЕТСЯ остановка и стоянка транспорта всех категорий ближе 5 метров от стен зданий и сооружений во избежание несчастных случаев.
8.15. В случае несоблюдения водителем правил дорожного движения Российской Федерации, невыполнения распоряжений и приказов главного врача, пропуск водителю на право проезда на территорию Диспансера не выдается, выданный ранее пропуск в указанных случаях изымается.
8.16. В отдельных случаях (ликвидация ЧС, проведение ремонтных или строительных работ, введение ограничительных мероприятий или карантина в связи с эпидемиями и т.п.) администрация Диспансера оставляет за собой право запретить въезд автотранспорта, принадлежащего как гражданам, так и организациям на территорию Диспансера.
8.17. В целях недопущения заторов и обеспечения беспрепятственного подъезда к лечебным корпусам машин скорой помощи и другого спецтранспорта, осуществляющего транспортировку пациентов, старший сотрудник охраны не реже чем один раз в час осуществляет контроль за наличием транспортных средств вблизи здания стационара. Старший сотрудник охраны обязан в случае обнаружения автомашин, припаркованных с нарушением установленных Положением правил и порядка, самостоятельно выяснить, кому принадлежит припаркованное в неустановленном месте транспортное средство, и уведомить его владельца о необходимости транспортировки автомашины в места бесплатной парковки, указанные в пункте 7.8. настоящего Положения, если установить владельца автотранспорта не представляется возможным, немедленно сообщить об этом заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе, начальнику штаба гражданской обороны или ведущему специалисту по гражданской обороне и ЧС.
8.18. Машины скорой помощи, пожарных подразделений, машины МВД, МЧС, ФСБ, автомобили коммунальных служб, имеющие соответствующие опознавательные знаки, въезжают на территорию Объекта беспрепятственно;

8.19. Специализированный автотранспорт, осуществляющий транспортировку маломобильных пациентов, с ограниченными возможностями передвижения, пропускается на территорию Диспансера по заявкам заведующего отделением, поданным заместителю руководителя по административно-хозяйственной работе только для осуществления посадки и высадки, после чего паркуется для ожидания на гостевой стоянке Диспансера для ожидания.

При проезде на территорию Диспансера данного автотранспорта, сотрудник охраны, осуществляющий дежурство на КПП, вносит данные автомобиля, время въезда и выезда в журнал учета движения автотранспорта. В случае невыезда автотранспорта в течение 20 минут докладывает старшему охраннику смены.

Транспортные средства данной категории оснащается надписями, иной текстовой и графической информацией, выполненной крупным шрифтом, в том числе с применением рельефно-точечного шрифта Брайля.

Водители или пассажиры, автомобильного транспорта, не являющегося специализированным для перевозки пассажиров с ограниченными возможностями передвижения, должны документально подтвердить факт наличия маломобильного пассажира.

Стоянка автотранспорта, принадлежащего инвалидам, обозначенного знаком «Инвалид за рулем» на лобовом стекле, осуществляется на гостевой стоянке под знаком 6.4 и табличкой 8.17 Правил дорожного движения Российской Федерации.
8.20. Сотрудник охраны, осуществляющий дежурство на КПП-4, указывает водителям въезжающего транспорта направление движения до места высадки пациентов и действующее на территории Диспансера временное ограничение. При этом он незамедлительно сообщает старшему сотруднику охраны информацию о направляющемся транспортном средстве.
8.21. Старший сотрудник охраны при необходимости указывает прибывшему транспортному средству расположение места парковки для посадки (высадки) пациентов, нуждающихся в транспортировке.
8.22. Внешними признаками пациентов, нуждающихся в транспортировке, ситуационной помощи, является:

- наличие при пациенте и сопровождающими вспомогательных средств для передвижения инвалидов – кресло-коляска, костыли, белая трость для слабовидящих, трость для пожилых маломобильных людей.
9. Внутриобъектовый режим

9.1. Внутриобъектовый режим – это совокупность режимных мероприятий и правил внутреннего распорядка, а также требований документов, регламентирующих вопросы сохранения безопасности жизни и здоровья сотрудников и посетителей Диспансера, обеспечения информационной и пожарной безопасности, сохранности имущества.

Внутриобъектовый режим обязателен для всех лиц, находящихся на территории Диспансера или в помещениях на его территории.

9.2. Контроль за соблюдением внутриобъектового режима возлагается на сотрудников охраны, ответственных должностных лиц и руководителей подразделений Диспансера.

Здание, служебные кабинеты, технические помещения Диспансера должны отвечать противопожарным, санитарным и другим требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.
9.3. Сотрудники, пациенты и посетители должны бережно относиться к полученному в пользование имуществу.
9.4. По окончании работы в помещении работник, уходящий последним, обязан закрыть окна, отключить электроприборы, выключить освещение и закрыть на ключ помещение.
9.5. Дубликаты ключей от помещений хранятся в отдельных металлических ящиках или в опечатанных тубусах в помещении кабинета 16 или у сотрудников охраны.
9.6. Запрещается оставлять незакрытыми служебные помещения в случае временного отсутствия в них сотрудников. Не допускается оставление ключей в замках.
9.7. Посетители могут находиться в служебных помещениях только в присутствии лиц, к которым они прибыли.
9.8. Все лица, находящиеся на территории Диспансера обязаны соблюдать общественный порядок и строго выполнять правила пожарной безопасности на территории Диспансера, а при возникновении чрезвычайных ситуаций – действовать согласно указаниям сотрудников охраны и ответственных должностных лиц, по эвакуационным планам.
9.9. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций в нерабочее время сотрудник охраны совместно с дежурным врачом принимает решение о вскрытии помещения. О причинах произведенного вскрытия помещения немедленно ставится в известность лицо, ответственное за указанное помещение, заместитель руководителя по административно-хозяйственной работе или начальник штаба гражданской обороны. При необходимости производится эвакуация имущества, документации в безопасное место и обеспечивается их сохранность. После ликвидации чрезвычайной ситуации сотрудником охраны, дежурным врачом и лицом, ответственным за указанное помещение, составляется акт о произведенном вскрытии.
9.10. Все сотрудники охраны должны знать способы извещения о пожаре, номера телефонов для вызова пожарной команды и аварийных служб.
9.11. На территории Диспансера запрещается:

- проводить фото-, кино- и видеосъемку объектов обеспечения комплекса без разрешения руководителя Диспансера;

- курить, разводить костры;

-
 загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами, предметами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальных ценностей и транспорта, препятствует ликвидации пожара, а также способствует закладке взрывных устройств;

- совершать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимы функционирования технических средств охраны и пожарной сигнализации;

- в период проведения праздников, пользоваться петардами, фейерверками, бенгальскими огнями и любой другой пиротехникой.

10. Контроль за обеспечением пропускного и внутриобъектового режимов

10.1. Контроль за обеспечением пропускного и внутриобъектового режимов на территории Диспансера осуществляется:

- главным врачом;

- заместителем руководителя по административно-хозяйственной работе;

- начальником штаба гражданской обороны;

- ведущим специалистом гражданской обороны;

- должностными лицами охранного предприятия, согласно заключенного государственного контракта, в соответствии с графиками, утвержденными руководителем предприятия и согласованными с главным врачом Диспансера.

Ответственные лица, контролирующие обеспечение пропускного и внутриобъектового режима на территории Диспансера, должны руководствоваться требованиями настоящего Положения.
11. Ответственность за нарушение требований Положения

11.1 Лица, виновные в нарушении настоящего Положения (попытка пройти на территорию в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, без пропуска, утрата, подделка пропуска, передача его другому лицу, попытка невыполнения законных требований сотрудников охраны, отказ от осмотра, вывоз (вынос) материальных ценностей без документов или по поддельным документам, курение в неустановленных местах, а также нарушение других требований Положения), привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

11.2. Лица, которые не согласны с правомерностью действий сотрудников охраны и представителей администрации Диспансера, при задержании, личном осмотре, осмотре вещей, а также работники, по отношению к которым такие действия были применены, имеют право обжаловать эти действия в установленном законом порядке.
